大型仪器使用情况调查填报指南
1. 查看设备清单：请院系管理员登录http://lab-equip.pku.edu.cn（与校内门户的用户名和密码相同），进入左侧菜单栏中的“大型仪器使用情况调查”——“审核大型仪器使用信息”，查看您院系今年所需填报的设备清单。

2. 通知填报：请通知仪器负责人进入系统填报，网址和登录方式同上，进入左侧菜单栏中的“大型仪器使用情况调查”——“维护大型仪器使用信息”。

3. 可以由仪器负责人本人填写。也可由他人代为填报，代填方式是：填表人用本人校内门户用户名和密码登录，进入“维护大型仪器使用信息”后，输入负责人的职工号，即可查找出该负责人名下需要填报的设备。
4. 机时填报建议精确到个位数。
5. 对于已填报的设备，请院系管理员进入系统进行院系级审核。

6. 对于未填报的设备，请院系管理员及时提醒和催促负责人进入系统填报。

7. 当设备全部填报完成且通过校级审核之后，请院系管理员打印出纸质表格，院系领导签署意见，加盖单位公章，送至设备部勺园五甲411房间（童文静）。

大型仪器使用情况调查表填写说明

注意：以下各条中的“本学年”表示的时间段为“前一年的9月1日—本年的8月31日”。

1．使用机时（教学）：本学年用于教学工作的机时数。根据仪器设备使用记录按教学方面统计机时数。

2．使用机时（科研）：本学年用于科研工作的机时数。根据仪器设备使用记录按科研方面统计机时数。

3．使用机时（社会服务）：本学年用于社会服务（指对北京大学以外的单位测试）的机时数。根据仪器设备使用记录按社会服务方面统计机时数。

4. 使用机时(其中用户自行测试)：指用户自行(非机组人员)上机测试、观察样品的机时数。

使用机时=前处理时间(预热、抽真空等) + 测试时间 + 后处理时间(冷却等)

5. 测试样品数：本学年在本仪器设备上测试、分析的样品数量，按照原始记录统计填报。同一样品在一台仪器上测试，统计测样数为1，与测试方法和次数无关。

6. 培训人员数（学生）：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的学生数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。

7. 培训人员数（教师）：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的教师数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。

8. 培训人员数（其他）：本学年在本仪器上培训的能够独立操作的其他人员数，不包括各种形式的参观人数。按照原始记录统计填报。

9. 教学实验项目数：本学年利用本仪器设备开设的列入教学计划的实验项目数。

10. 科研项目数：本学年利用本仪器设备完成的各种科研项目或合作项目数。

11. 社会服务项目数：本学年利用本仪器设备完成的为校外承担的社会服务项目数。

12. 获奖情况（国家级）：利用本仪器设备在本学年获得的国家级奖励情况。

13. 获奖情况（省部级）：利用本仪器设备本学年获得的省部级奖励情况。

14. 发明专利（教师）：利用本仪器设备在本学年教师获得的已授权发明专利数，不含实用新型和外观设计。

15. 发明专利（学生）：利用本仪器设备在本学年学生获得的已授权发明专利数，不含实用新型和外观设计。

16. 论文情况（三大检索）：本学年利用本仪器设备发表论文情况。三大检索指：SCI、EI 、ISTP。

17. 论文情况（核心刊物）：本学年利用本仪器设备在核心期刊发表论文情况。
