_______学校（单位）申请变更采购方式的情况说明

一、项目基本情况
包括项目基本情况、预算金额、资金来源、项目具体内容（简述）等。
二、申请变更为**采购方式的依据
就项目申请采用**方式采购的原因进行说明，即对提交的申请材料进行概述。
以申请变更为单一来源方式采购为例，情况说明需包括：
（1）论证的结论。明确项目经过A、B、C（论证专家工作单位、姓名、职称）三位专家论证，得出结论；
（2）公示情况。“单一来源论证公示已于**年*月*日至*月*日在中国政府采购网上发布，未收到异议”；
（3）会商情况。公示完成后，经过相关部门（明确具体部门）会商，同意该项目采用单一来源方式采购；
（4）备选供应商。
综上，根据《中华人民共和国政府采购法》《中央预算单位变更政府采购方式审批管理办法》（财库〔2015〕36号）《……》等有关文件规定，经研究，认为项目满足使用**方式采购要求。特此说明。
附落款签章（部门章）及日期。
其他采购方式变更申请参照此模式，对申请材料进行概括说明。
